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1. Общие шоложения

Настоящее Ilолохtение разработано в целях недOпуI]JеI{L{я составления
неофитtлtальной отLIетшости и исllользования поддеjlьных докумен:гоВ В

\,tунi.lцl.{палы{ого бюj{жетного дошколъног0 образоватеjIьного учре}кденIrя
<fl,етский сад Ng 4> г. Покров (да-чее - Учреждение), в соответствии со ста'гьей l3.3
Федерального закона от 25 декабря 200В года ДlЬ 27З-Ф3 <() itротr.rвоДейст'вr,tи

корр},пции)).

В случае измененI4я законолатеjIьства Россиi,tской ФедераЦlli.t.

рег)/лируrощего содержаr-Iие настояIцего lIо.llоlкенлtя, в [Iо.;tсlжеl,tие неN{едленнсl

доляtны бLtть внесены сOответствуюшие поправки и дополнения.

1. обшие положения

1.1. Отчет - эl]сl письменное или устное сообш{ение по конкретному вопрос}/,

которое оснORано }ra докуN,tеfiта,ч ьных данных "

1.2. <florcyil,leнT)) - документ, сOзданный госlчдарственЕыý,t органом. органс}Iчt

местI"Iого самоуправления. юр}lдическиh,I или физическим лицOм, оформленньiй в

vcTaHoI}jIeHHoM порядке и вкпюченный в доIiументооборот ГКУ IJ,eHTp

,'.Ilре<l.tолен ие));

I.З.<2]tlкумеI{тированиеi) - фиксаuия информаци}1 на материальньiх носитеjIях
B,vcTaHoBJIetlHoM порядке ;

1.4, ПодлинFtость доку}lентов устанав.j]иtsается путем проверки подлинност!i
поjtписей доJlж}Iостных лиц и соOтветствия составrIения документоВ ДаТа}{

отражения в них оtтераrшй, информации, фактов I,r T.j{.

2. IIорядок действий при обцаружении использования поддельных
документов и составления неофициальной сrтчетности

2,1.I1ри обнаружении составления неофициальt*ой отчетности должнос'тные лИца.

в LIьи пOлноNlI()Llия в соответствии с дол}кностньiми обязаrrностями ВХоlци1'

шодго,говка" составление, представлеIIрIе и направление отчетнооти несу''I

персоЁIаJIьную oтBeTcTBeFIHocTb за составJIение неофициальной отчетнсlсти
и испOльзOвания поддеjIьных докул,tентов,

2,2.Щолжt{остноlиу лицу, oTBeTcTBe}IHOM?v за составление докуме}{тов по своеМУ

направлениlо деятеJtьностtI, необходимо вести непосредственныli KoflTpo.llb И

регулярно ос:уществля,гь провеление lIpOBepoK на предмет tIодлинности

докуNIентов. образуюrцихся у специалистов (работлrиков) У'tрежденllя.
находяiцихся у нег0 в прlIмоN,{ irодчинении,

2.З.При проведении проверок учитывать, t{To 11одлинность доку}Iе}{тов

устанавливается IryTeN{ проверки реалыIости имеющихся в них подпl.tсей



лOля{l{t]с,гrых jiиц и сOо1,1]е,гствия сOставлеI{ия локументов датаý,1 отражеfrия в }{I.{x

операrIий. инфOрмации, факrOts !{ т.д.

IIри чтении доку},{еFIтов, Ilоcjle устаI,IовjIеFI14я их подлиннOсти, проверять
доку]\{енты II0 сущестRу. ,го ест,ь с точки зреFrия лосIORерi{ости. зак0}{нос,ги
отраженцых в HI,Jх хозяйс,твенньiх операцi,lй" иrтформации. dlaKTax и,г. д,

2.4" ficlcTclBepнocTb операциiл. зафиксированных в док,y]uентах. rrроверяется
}lзуLIением этих и взаимосвязан}{ых с ними докумен"гов, опросом сOотве,Iствуюшlих
должностных лиц} осмотром объек,гов в натуре и 1,.д, Законностъ отраженных в
докуме}rтах огrераций устанавливается rrутем проверки их соответств}lя
лействуtоl]lему зако}{одательству.

2.5.При выявлении

фактов использования поддеJIьных докумеI{тов незамедлительно информировffгь
директсра Учрежденлtя. а таюке приняl]ь соответствующие мерь] по
недопуIцениtо составления неофишиальной отчетности и использования
поддельных доку}rе[Iтов.

3. Заключительная часть

3.1. Изп,тенения и доl]олнения к Положению о N{epax недопуrцения составления
неофIтциальной отчет[lости и исllользования поддельных документов
в мJ"нициIIfutы{ого бюджетного дошколь}{ого образовательноI,с) учреждения
<ýетский сад Ns4D г. Гlокров у:tверiкдаются гlриказом по учреждеýик).

3.2. Срок действия данного Положения не ограничен,

З.3. IIастоящее Положение может быть отменено тoj]bкo реrпением заведуюцего.

3,4. Настояш{ее По;rоrкение вступает в силу с ь{ол,Iента его утвер}кденrIя l.t делiс,rвует
бессрочт-lо,

3.5. С текстом настсяшего ГIолох<ения работники Учреждения, непOсредствеI{но
осуществляюtцие дея,гельность IIо составленI,Iю документации, а такя{е
должностные лица, отвечающие ,за лOдготовку, составление, наIIравлен}rе
tlтчетности должньi быть оз}{акомлены под подrlись.
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