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в отношении порядка работы с персональными дашными.

1. оБrтIFЕ пQложЕниЕ

1.1. Настоящий документ опредеJIяет политику Муницип€tльного

дошкольного образовательного учреждения <.Щетский сад J\b 4> г. Покров
(далее - МДОУ <qЩетский сад Nэ 4>> г. Покров) в отношении порядка работы с

персон€lльными данными.
Политика обработки и защиты персон€rпьных данных (далее -

Политика) должна быть р€вмещена в общедоступном месте для
ознакомления субъектов с процессами обработки персонЕIгIъных данных в

МДОУ <<,Щетский сад Ns4) г. Покров .

t.2. Все мероприятия по обработке и защите персоналъных данных
проводятся в соответствии с:

- Федераrrьным Законом РФ (О персон€rльных данных) от 27 .07.2006
Nsl52- ФЗ;

- Конституцией Российской Федерации;
- ТруловыIvI кодексом РоссиЙскоЙ Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом Российской Федеращии от 27 июJuI 2006 года

Ns149-ФЗ <Об информации, информационных технологияхи о защите
информации>>

- и другими нормативно-правовыми актами, действующими на
территории РФ.

1.3. I]ель Политики - обеспечение соблюдения норм законодательства
Российской Федерации и выполнениrI требований Правителъства Российской
Федерации в области обработки и защиты персонЕtльных данных в полном
объеме. Обеспечение прав |раждан при обработке их персон€tлъных данных,
и принятие мер от неправомерного или случайного доступа к ним,

уничтожениrI, изменения, блокирования, копированиrI, предоставления,

распространения персонarпьных данных, а также от иных неIIравомерньж

действий в отношении персон€tльных данных Субъектов.
1.4. Персон€}льные данные моryт обрабатываться только для целей,

непосредственно связанных с деятельнOстью учреждения.
1.5. Передача третьим лицам, персонЕtлъных данных без писъменного

согласия не допускаются.

)



1.б. Режим конфиденци€шьности персон€tльных данных снимается в
случаях обезличиваниrI или включения их в общедоступные источники
персон€Lльных данных, если иное не определено законом.

t.7. Сотрудники, в обязанность которых входит обработка
персон€lльных данных Субъекта, обязаны обеспечить каждому возможность
ознакомпения с док}.]\4ентами и материалами, непосредственно
затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом,
а также настояIцей Политикой.

1.8. Персональные данные не моryт быть исполъзованы в целях
причинения имущественного и мор€Lльного вреда гражданам, затруднения
реЕlлизации прав и свобод |раждан Российской Федерации. Ограничение прав
граждан Российской Федерации на основе исполъзования информации об пх
социatльном происхождении, о расовой, национальной, языковой,
религиозной и партийной принадлежности запрещено и карается в
соответствии с законодательством.

1.9. Юридически9 и физические лица, в соответствии со своими
полномочиями владеющие информацией о |ражданах, получающие и
использующие ее, несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации за нарушение режима защиты, обработки и шорядка
использования этой информации.

1.10. В соответствии с п. 2 ст. 18.1 ФЗ (О персон€tльных данныю):
доступ к настоящему документу не может бытъ ограничен.

1.1 1. Настоящая политика утверждается заведующим МЩОУ к,Щетский
сад J\b 4>> г. Покров и действует бессрочно до замены ее новой Политикой, а
также является обязателъным документом для исполнения всеми
сотрудниками, иNIеющими доступ к персон€LlIьным данным Субъекта.

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯИ ТЕРМИНЫ

2.1. Персонаllьные данные (ПДн) - любая информация, относящаяся к
прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу
(субъекту персон€tльных данных) ;

2.2. Обработка персон€rлъных данных - любое действие (операция) или
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств с персонаJIьными
ДанЕыми, включая сбор, записъ, систематизацию, накопление, хранение,
УТочнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,
уд€lление, уничтожение персон€lльных данных.

2.З. Оператор - государственный орган, муниципалъный орган,
ЮРиДическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими
лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персон€tльных
ДаННых, а также определяющие цели обработки персон€lльных данных,
СОQТаВ персон€rльньIх данных, подлежащих обработке, действия (операции),
совершаемые с персонаJIьными данными.



2,4, Автоматизированная обработка персон€tльных данных - обработкаперсона.пьных данных с помощью средств вычислителъной техЕики.
2,5, Распространение персонzlпьньIх данных - действия, направленные

на раскрытие персон€tлъЕых данных неопределенному кругу лиц.
2,б, Предоставлецие персон€'IьньIх данных - действия, направленные

на раскрытие персон€Lпьных данных определенному лиЦу или определенномукругу лиц.
2.7. Блокирование персон€lJIьных данных - временное прекращениеобработки персон€UIьных данньrх (за исЙючением сJцлаев, если обработканеобходима дJUI уточнения персон€шIьных данных).
2.8. Уничтожение персон€tпьных данных - действия, в результатекоторых становится невозможным восстановить содержание персонаJIьныхданных в информационной системе персон€lJIъных данных и (или) в

результате которых уничтожаются матери€tлъные носители персон€lJIьных
данных.

2.9. обезличивание персонЕlпьных данных - действия, в резулътатекоторых становится невозможным без использования дополнительнойинформации определить принадлежностъ персонапьнъIх данных конкретномусубъекту персон€rльных данньrх.
2,10, Информационная система персон€tлъных данных - совокупностъсодержащихся в базах данных персон€rльных данных и обеспечивающих ихобработку информационных r"*"йо."и 

" 
r.*""ческих средств.

3. инФормАrия оБ ошрАторЕ
3.1. Полное наименование: МуниципЕtльное дошколъноеобразовательное учреждение <.щетский сад llъ +о г. Покров Петушинского

района, Владимирской области (далее - Оператор).
3.2. Сокращенное наименование: мдоУ <.Щетский сад ЛЬ 4>> г. Покров.3,3, Заведующий МДоУ <<Щетский сад м 4> г. Покров - C.rr""u ЕленаГеннадьевна.
з,4' ответственное лицо_^оператора за организацию обработки изащиты ПЩн: Антропова Ирина Юрьевна. 

^

3.5. Уполномоченный представитель оператора по полJлению,обработке' хранению И выдаче П{н: заведующий - Сенина Е. г. )делопроизводителъ - Антропова И. Ю.
3,6, Адрес местонахождения: 601 120 Владимирская область, Петушинский
рgо", г. Покров, ул. 3 Интернационала д.101А
З,7, Почтовый адрес: 601120 Владимирская область, Пеryшинский район,г. Покров, ул. 3 Интернацион€rла д.101А

3.8. Телефон: S(4924З) 6 - 21 - 86
3.9. E-mail: kolobokpokrov@mail.ru

4. ОБРАБАТЫВАЕМЫЕ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ



- воспитанникам.
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- сведения об уровне специальных знаний (работа на компьютере,
знание иностранного языка);

- сведения о профессионагlьной переподготовке, повышении
квалификации, стажировке;

- сведения о трудовой деятельности, общем трудовом стаже и стаже
государственной |ражданской, муницип€Lльной службы;

- сведения о замещаемой должности;
- сведения о состоянии здоровья и его соответствии выполняемой

работе, н€lпичии группы инв€lлидности и степени ограничения способности к
трудовой деятельности;

- сведениrI об отпусках и командировках;
-сведения о прохождешии аттестации и сдаче квалификационного

экзамена;
- сведениrI о нацраждении (поощрении);
- материаJIы служебных проверок, расследований;
- сведениrI о взысканиях;
- реквизиты идентификационного номера н€Lllогоплательщика (ИFШ) ;

_ реквизиты страхового номера индивиду€LIIьного лицевого счета в
Пенсионном фонде Российской Федерации (СНИЛС);

- реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;
- информация о доходах, выплатах и удержаниях;
- номера банковских счетов;

ПДн воспитанников и их родителей (законных представителей): эти
данные не являются общедоступными, за искJIючением, если родитель
(законный представитель) воспитанника сам даст согласие на их
общедоступность. Обработка персонЕlлъных данных воспитанников и их
родителей (законных представителей) осуществляется во время действия
договора о сотрудничестве между ними и детским садом. Хранение
персон€lльных данных воспитанников и их родителей (законных
представителей) - до 25 лет после прекращениrI действия договора (согласно
номенклатуре дел); отзыв согласиrI, если иное не rrредусмотрено
Федеральным законодательством, либо в течение срока хранения документов
согласно установленным срокам хранения для определенных категорий
документов, если иЕое не предусмотрено Федеральным законодательством.

- данные свидетельства о рождении воспитанника;
- паспортные данные одного из родителей (законных представителей);
- данные, подтверждающие законность представления прав ребёнка;
- адрес регистрации и проживания, контактные телефоны воспитанника

и родителей (законных представителей);
-сведения о месте работы (1"lебы) родителей (законньтх

представителей);
- данные страхового медицинского IIолиса воспитанника;
-страховой номер индивиду€lльного лицевого счета (СНИJIС)

восIмтЕtнЕика;



-документы, подтверждающий право на льготы и компенсации
(заявления родителей, справки о составе семьи; копии документов,подтверждающих законность представления прав ребёнка: постановление об
установлении опеки, доверенность на представление интересов ребёнка;свидетельства о браке или р€lзводе (при разных фашrилиях р.бёrr*ч и
родителя; выписка из банка или копия сберкнижки, копия справки об
инвЕtлидНости, копия удостоверения многодетной матери);

- медицинская карта ребёнка;
- справка о состояния здоровъя ребенка;
- направление на ребенка в детский сад;
- табеля посещаемости воспитанников;
_ именные списки воспитанников

5. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАJЬНЫХ ДАННЫХ5.1. Щели обработки Пдн Оператор осуществляет обработку Пдн
субъектов ПЩн в целях:

- исполнения положений нормативных актов, указанных в п. I.2настоящей Политики;
- заключения и выполнения обязательотв по трудовым договорам,

договорам Iражданско-правового характера и договорам с контрагентами,
обеспечение работоспособности и сохранности ресурсов и имущества
работодателя, осуществление коллективного взаимодействия и совместного
использованиrI информационных ресурсов, оформление доверенностей,представление интересов Учреждения, аттестация, повышениеквалификации' а также наиболеБ полноe' исполнение обязателъств икомпетенций в соответствии с Трудовым Кодексом рФ, и другиминормативно-правовыIvlи актами в сфере трудовых отношений.

- обеспечение соблюдения Федерй""о.о закона <Об образовании)) ииныХ норматиВнъIх праВовых актов в сфере образования, контроля качества
обученияо содействие субъектам персонЕlльных данных в осуществлении ихзаконных IIрав.

- исполнения обязательств работодателя, ведения кадрового
делопроизводства и бухгалтерского учета, расчета, начисления и выплатызаработной платы, осуществления отчислений в пенсионные фонды,федеральную н€tлоговую службу, фонды соци€tльного страхования, наосновании трудового и наJIогового законодателъства РФ;

- расчета и выплаты компенсаций и льгот по родительской плате;- исполнения обязанностей и функций дошколъного образователъного
r{реждениJI.

5.2. Принципы обработки ПЩн:

_лЕ- _- 
законностъ целей и способов обработки персоналъных данных идооросовестность;

- соответствие целей обработки персонЕtльных данных целям, заранееопределенныМ и заявленныМ прИ сборе шерсон€rльных данных, а такжеполномочиям Оператора;



- соответствиЯ объема и характера обрабатываемьtх персон€lльных
данных, способоВ обработкИ персон€rЛьныХ данных целям обработки
персон€rльных данных;

_ достоверность персон€tльных данных, их достаточность для целейобработки, недопустимость обработки персонаJIъных данных, избыточных по
отношению к цеJUIIVI, змвленным при сборе персон€Lльных данных;_ недопУстимости объединения созданных для несовNIестимых между
собой целей баз данных информационных систем персонЕLлъных данных;-уничтоЖениЯ персонztЛьныХ данныХ после достижения целейобработкиили в случае утраты необходимости в их достижении._личная ответственность
конфиденци€lлъность персон€rльных
информации;

сохранность и
носителей этой

- обработка персон€tпьных данных по общему правилу происходит до
утраты правовых оснований.

- сведения, касающиеся расовой, национ€rльной принадлежности,
политических взглядовl 

РОЛИгиозных или философских убеждений,интимной жизни (специалъные категории Пдн) Оператором необрабатываются.
- обработка Оператором ПДн субъектов П.Щн осуIцествJUIется как сисполь3ованием средств вычислительной техники (автоматизированная

обработка), так и без использования таких средств (неавтоматизированная
обработка), с передачей по внутренней сети Qператора и по сети Интернет
(только с письменного согласиrI ryбъекта).5,3. Обработка ПДн осущеатвляется путем сбора, записи,
систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения),
извлечения, использования, передачи (распространения, предоставления,
доступа), Qбезличивания, блокиров ания,удалениrI и уцичтожениrI ПДн. СборПДН - ГIffн субъектов ПЩн Оператор пол)лает напрямую от субъектов ПЩн.

- в сл}цае возникновениrI необходимости получениrI Шн субъекта ПДнот третЬей оторОны, ОператоР извещаеТ об этом субъекта ПД" .uрч".Ё'"сообщает ему О целях, предполагаемых источниках и способах получения
ПДн.

- для получения Пдн субъекта Пдн от третьей стороны ОператOр
снач€}ла получает его письменное согласие.

- ПДн воспитанников Оператор получает от их родителей (законных
представителей)

Хранение ГЦн
_ оператор хранит Пдн и их матери€шьные носители в порядке,искпючаюIцем их утрату, неправомерное использование илинесанкционированный доступ к ним.
оператоР храниТ ПДН субъектОв П[н и их материЕtльные носители не

дольше, чем этого требуют цели их обработки , ,р.бо"ания действующегозаконодательства Российской Федерации, и уничтожает их по истечению
установленных сроков хранения.

Оператора
данных,

за
а также



- сроки хранени,I ПДн и их материaшьных носителей определяются всоответствии с <<перечнем типовых управленческих архивных докр[ентов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения)),
утвержденным приказом Министерства культуры Российской Федерчц"" о.,25 августа 2010 года м558, номенклатурой дел, сроком исковой давности, атакже иными требованиями законодателъства Российской Федерации.- при обработке ПДн на бумажных носитеJUIх Операторомобеспечивается выполнение требований <<положения об особенностяхобработки персонalльных данных, осуIцествляемой без использованиясредств автоматизации)>, Утвержденного постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 15 сентября 2008 года ль687.

- при обработке П!н на машинных носитеJUIх или в информационныхсистемах персон€tльных данных (испщн) Оператором обеспечивается
выполнение требований Постановления Правителъства РФ от 1 ноября 2OL2 гN 1119
"об утверждении требований к защите персон€tльных данных при ихобработке в информационных системах персон€tльных даннъlх''. ПередачаПДн В целях соблюдения законодательства Росоийской Федерации, длядостижения ук€ванных в п. 1.3. настоящей Политики целей об-работки, атакже в интересахи с согласия субъектов П!н.

ОператоР в ходе своеЙ деятельности предоставляет ПДн субъектовПДн следующим организациям (только с письменного разрешения субъекта):- Федеральной напоговОй службе России; - ФедеральномУ казначейству;
- Федеральной инспекции труда;
- Органам прокуратуры и ФСБ;
- Правоохранительным органам;
- Государственным и муницип'льным органам управления;-Медицинским учреждениrIм
- в L{ентрЕlлизованную бухгалтерию ОО;
- в Пенсионный фо"д
- в Сбербанк России для оформления зарплатной карты.
трансграничная передача пд" - Передьча Пщн на территорию иностранныхгосударств, органам власти иностранных государств, иностранным
физическим или юридическим п"цuй (трансrраничная передача Пдн)Оператором не осуществляется.
5.4. Общедоступные источники. П,.Щн - Оператор не ведет формированиеобщедосryпные источниКи П!Н {справоч""*о", адресных книг).
- В соотВетствиИ с п. 1 ч.4 пч. 5 ст. 32 Закона <Об образовании), сведения оперсон€шьном составе педагогических работников с ук€ванием уровняобразования И квалификации подлежат рЕвмещению на официальном сайтеОператора в сети <Интернет>.
5.5. Поручение обработки П{н - Оператор вправе порr{ить обработку ПЩн
ДРУГОМУ ЛИЦУ (ДаЛее - ОбРабОТЧик) 

".o.nu.", суб".оrч Пдн, если иное непредусмотрено федеральным законом, на осноВ аниИ закJIючаемого с этим



лицоМ договора, - Обработчик соблюдает конфиденци€lJIьностъ полученныхот Оператора Пдн ryбъектов П{н и обеспечивает их безопасность приобработке в соответствии с требованиями законодательства РоссийскойФедерации.
6. |IpaBa субъектов П{н
- Субъект П[н имеет право на получение сведений об обработке его ПднОператором.
- Субъект Пщн вправе требовать от оператора уточнения своих Пщн, ихблокиров ания или уничтожения в случае, если пд" являются неполными,устаревшими, неточными, незаконно полуrенными или не являютсянеобходимыми дJUI заявленной цели оБрчбоrо", а ,uoo,. приниматъпредусмотренные законом меры по защите своих прав.

;"Я:;i*' ПЩН ИМеЮТ ПРаВО Запрашиватъ у оператора следующие
* подтверждение факта обработки ПЩн Оператором;*правовые основания и цели обрабй" Пd;'*используемые 

Оператором сIIособы обработки ПДн;*наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (заискJIючением работников Оператора;, которые имеют доступ к ПЩн иликоторым моryт бытъ раскрыты Пд"'"u о."ъвании договора с Операторомили на основании федерального закона;*обрабатываемые пд;, относящиеся к соответствующему субъекту ПДн,источник их получени,I, если иной порядок представлеЕия таких даннъrх непредусмотрен федеральным законом;* сроки обработки П,щн, в том числе сроки их хранения;* наименование 
"о" фur"rrию, имя, отчество и

;:i;Ж,,Уffi ж"Й,""J'о"ератора,.ъ;;;Ёffi J#"i;;Ёlт"#ъж;

;ffi;'*"i"О'"*, ПРеДУСМотренЕые законодателъством российской
- Для реализации своих прав и защиты законных интересов, субъект ПДнимеет право обратиться к Оператору. o.r.purop рассматривает любыеобращения и жалобы со стороны .уй.*rов - 

ПЩн, ,щur.о"Ъо расследуетфакты нарушений и принимаa, 
".. необходимые меры для их немедленногоих устранениrI, наказания виновных лиц и уреryлирования спорных иконфликтных сиryаций в досудеб"о, .rорЙ..-- Субъект П[н вправе обжаловать действия или бездействие Оператора вуполномоченный орган по защите 

. 
прав субъекто; ;r;'^ (*.о.о*ьнуюслужбу по надзо?у в сфере связц информацrь"""r* технологий и массовыхкоммуникаций (Роскомнадзор), V"рЙо".Й защите прав субъектов ПЩн)или В судебном порядке. 

,дv J*lч{rav rrР,x' UY

- Субъект Гцн имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в

*Ж;r":Ж;МеЩеНИе Убытков и (Йли) *оrr.".uцию морЕtльного вреда в



- Субъект Пдн имеет право : любое время отозвать свое согласие наобработку ПДн, обратившЙ." * Оператору.
7. Защита персон€lJIъных данных - оператор гарантируетконфиденциЕlльность ПДн и предоставляет доступ к ним толькоуполноМочеIIFIыМ работникам, подписавшим обязател"Ё""о о 

"aр*aпашенииПДн.
- Все работники Оператора, имеющие доступ к ПЩн, соблюдают правила ихобработки и исполняют требованиrI по их защите.- Оператор принимает все необходимые правовые, организационные иинженерно- технические меры' достаточные для защиты ГIДн отнеправомерного или Сrý.чайного доступа, уничтожения, изменения,блокирования, копирования, распространения, а также от иныхнеправомерных действий с ними со стороны третьих лиц.7.1. обеспечение защиты ПДн достигается в частности:
- назначением ответственных за организацию обработки и защиты ПЩн;- осуществлеЕием вIIутреннего контроля соответствия обработки ГIЩн ФЗ (оперсонаJIьных данныю) и принятым в соответствии с ним нормативнымправовым актам, требованиям к защите Гцн, локЕlльным актам;ознакомлеЕием работников Оператора, непосредственно осуществляющихобработку ПДн, с положениями законодателъства РоссийскоИ Ф.д.рации оГЩн' В тоМ ч_исле требованиrIми к защите гЦн, локЕlпъными актами вотношении обработки ПДн, и Обl.T ением ук€ванных работников.определением угроз безопасности Пдн при их обработке в Исп[н;применением организационных и технических мер по обеспечениюбеЗОПаСНОСТИ ПДН ПРllХ обработк. 

" 
ИСщ", необходимых для выполнениятребований к защите ПЩн;

- оценкой эффективности 
"р":1щ1,мых мер по обеспечению безопасности

ПДн до ввода в эксплуатацию ИСПДн; 

t '

_ )цетом машинных носителей ПЩн;
- обнаружением фактов несанкционированного доступа к П[н и принятиемМер;
_ восстановлением Пщн, модифицированньж или уничтоженных вследствиеЕесанкционированIIого доступа к ним;
_ установлением правил доступа к Пщн, обрабатываемым в Испщн, а также

;Нffi:ЕИеМ РеГИСТРаЦИи и }пIета всех действий, совершаемых с гIдн в

- физической охраной зданий и помещений; - подсистемой антивируснойзащиты;
- сейфы и запир.ющиеся шкафы дJuI хранениrI носителей персонutльных
aалннllх; - пожарная сигн€tлизациrl.
7,2, Щопуск к персон.льным данным субъекта имеют только те сотрудникимдоУ <.Щетский сад м4> г. ПокрЪв, *оrор"r,n персонЕUIъные данные
ffi;h"#*"J-." 

связи с исполнением ими своих служебных (трудовых)



8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЪНЫЕ ПОЛОЖЕIМЯ
- мдоу <<.Щетский сад Nь4> г. Покров ответственно за персон€шънуюинформацию' которая находится В его распоряжении и закрепляет
персон€rльную ответственность сотрудников за соблюдением, установленныхв организ ации принципов уважения приватности.

- Каждый сотрудник пол)лающий для работы доступ к материальным
носителям персон€lльным данных, несет ответственность за сохранность
носителя и конфиденци€rльность информации.

- МДоУ <<,Щетский сад }lb4> г. Покров обязуется поддерживать систему
ПРИеМа' РеГИСТРаЦИИ И КОНТРОЛЯ РаССМОТРеНИЯ ЖаЛОб СубъБктов, доступнуюкак посредством использования Интернета, так и с помощью тел.6ЬннЬй,
телеграфной или почтовой связи.

- Субъект может обратиться в МЩоУ к,Щетск ий садNs4> г. Покров с жшобой
на нарушение данной Политики. Жагrобы и змвления ,rо .rо"оду соблюдения
требований обработки данных рассматрив€lются в течение тридцати рабочихдней с момента поступления.

_ мдоУ <<!етский сад Ns4) г. Покров обязано на должном уровнеобеспечивать рассмотрение запроаов, заявлений ижалоб Субъектов, а такжесодействоватъ исполнению требований компетентных органов. Лица,виновные в нарушении требований настоящей политики, .rр""о.каются к
дисциплинарной ответственности.

- Настоящая Политика явJUIется внутренним документом, общедоступной иподлежИт размеЩениЮ на официЕtльном сайте мдоУ <<.Щетский сад }Ф4> г.Покров.
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